Zpracovani voleb do Poslanecké snémovny Parlamentu CR
v programu KEO-X

8. -9. fijen 2021

DlileZité upozornéni! Volby si zakladejte nejpozdéji v den uzavieni
seznamu voli¢u, tzn. do stfedy 6.10. 2021 do 16 hodin

1. Kontrola v Evidenci obyvatel

Pfed vlastnim zpracovanim voleb je tfeba zkontrolovat, zda jsou spravné zapsany adresni udaje v
Evidenci obyvatel.

V Evidenci obyvatel pouzijte tlacitko Akce a vyberte volbu Kontrola adresnich kédd.

[ konéit | [ Movy.. | [ Detai | [ Fitr | [ akcg Stafistika.. 48

Kontroly dat
. Kontrola adresnich kodd I

Pokud program najde nesrovnalosti, zobrazi se seznam obyvatel, u kterych nejsou zapsany kédy adres
z RUIAN. Opravte adresni udaje u vyhledanych obyvatel - v detailu karty obyvatele smaZte stavajici
adresu (tlaCitkem Smazat adresu) a zadejte novou adresu. Zapiste Cislo domovni a pouZijte Enter — je-
li Cislo v ramci obce jedineéné, dopini se automaticky celd adresa. V opaéném pfipadé se nabidne
seznam odpovidajicich adres, ze kterych vyberte spravnou.

Pokud nebudou fadné zapsany adresni udaje trvalého pobytu, nezapiSe se spravné voli¢ do
volebniho seznamu.

2.Zadani prekazky ,omezeni svépravnosti k vykonu volebniho
prava“

Prekazka ,,omezeni svépravnosti k vykonu volebniho prava“ mlze byt zaznamenana pouze na zékladé

rozhodnuti soudu. Zaznamenat ji mizete v karté obyvatele v modulu Evidence obyvatel.

Pfipadné je mozné ji zadat i v modulu Volby v detailu volice v ,,pribézném* stalém seznamu volicl

(pfed vygenerovanim stalého seznamu volicl k aktuainim volbam).

3. Aktualizace stalého seznamu voli¢u

Po vstupu do modulu Volby se automaticky nacte Staly seznam voli€u k aktualnimu datu. Nactou se

vsichni potencialni voli¢i, ob&ané CR, ktefi:

e maji trvaly pobyt v obci,

e dosahli 18 let k aktualnimu datu.



Abyste méli jistotu, zda se seznam spravné aktualizoval, je mozné provést aktualizaci ru¢né, a to

pouzitim tlaCitka Akce - Aktualizace dle EO.

| ukonét | | Detal | | Fitr | | Akee.. | | Tsk. | | Data.. |
Aktualizace dle EQ

4. Volebni okrsky

Od 31.12.2013 jsou volebni okrsky vedeny v RUIAN jako ugelové Gzemni prvky, tzn. Zze rozdéleni
adresnich mist do okrskd odpovida stavu v RUIAN. Pokud existuji v RUIAN adresy nezafazené do
okrsku (chybéjici defini¢ni body), zistanou v KEO-X zafazeny v okrscich podle uzivatelského pfifazeni

k minulym volbam nebo zlstanou nezafazené.

Zadné adresni misto nesmi ziistat nezarazené do nékterého volebniho okrsku - ani to, na kterém
neni nikdo hlaSen k TP. Nejsou-li do okrskd zafazena vSechna adresni mista, zobrazi se cervené

chybové hlaseni:

:N €4 Volby (verze 3.18) &
Nejsou piirazena véechna adresni mista k okrskum. Nejsou zarazena vSechna adresni mista do dorucovacich obvodu,

STALY SEZNAM

V takovém pfipadé zvolte ikonu Volebni okrsky a oteviete detail volebniho okrsku, v ném kliknéte
pravym tlacitkem mySi na nazev nezafazené obce €i ulice a vyberte nabidku PFifadit nebo Adresni

mista.

Dokud se adresy do okrskll nezaradi, neptlijdou zalozit nové volby!



“f* Volebni okrsky
-
Detail volebniho okrsku
-
vol.okrsek |4
mistnost  |7ikladni kola adresa
zaloZeno aktusizovano g4 032018
poznémka
Volebni okrsek Nezarazena adresni mista
EH Okrsek 1 o [H obec Cha bafovice e Bictoy
E Chabafovice EH Roudniky —
E Roudnicy _ | &a | East obce | ulice |
L1 [1100p |Roudniky | | O
Ukonéit
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5. Dorucéovaci obvody

Obdobné ¢ervené chybové hlaseni se mize zobrazit, pokud se vyskytnou nezafazena adresni mista v

doru€ovacich obvodech (to ale nebrani zalozeni novych voleb).

€. Volby (verze 3.18) - Seznam voleb
Mejsou zafazena véechna adresni mista do doruéovacich obvodil.

Pokud chcete zafadit adresni mista do doru¢ovacich obvodu, postup je obdobny jako u volebnich okrski
- zvolte v levostranném menu ikonu Dorucéovaci obvody a oteviete detail doru¢ovaciho obvodu. Poté
kliknéte pravym tlacitkem mySi na nazev nezafazené obce Ci ulice a vyberte nabidku Priradit nebo

Adresni mista.

Doru€ovaci obvody slouzi k pfipravé doruCovacich seznamu, tisku §titki a obalek pro dodani
hlasovacich listki volicim. Nemusi kopirovat volebni okrsky, mohou byt sestaveny libovolné.
Vé&tSinou je mate v programu vytvofené jiz z pfedchozich voleb. Pokud ne, obvod zaloZite pomoci
tlaCitka Novy - doplnite jeho ndzev a jméno doruCovatele. V detailu doru€ovaciho obvodu kliknete

pravym tlagitkem myS$i na vybrana adresni mista a pfifadite je.



Tisknout miiZete doruovaci seznamy jmenné i seznamy s poétem voli¢u na &islech popisnych apod.

Kliknete pravym tlagitkem mySi na vybrany obvod a zvolite Tisk.

8 Doruéovaci obvody
SEZNAM DORUCOVACICH oBvODU
2lobroa? 03 Nov = [t
3|0bvod 3 & Detail F12 A Kvétosl..
W Zrusit
Jmenny seznam
Akce »
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Dorucovaci seznamy
Seznam doruéovacich obvodu
Doruéovaci obvody a adresy

V dalSim kroku vybiraji pfislusné volby a zpUsob tfidéni dat.

I Doruéovaci obvody

o SEZNAM DORUCOVACICH oBvODU
C.obv.. nazev zalofil kdy zaloZil kdo doruéovatel
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6. ZaloZeni novych voleb

Kliknutim na ikonu Seznam voleb a stiskem tlagitka Novy se dostanete do formulafe, ve kterém vyplnite

nazev, typ a termin, ve kterém se volby budou konat, tj. 8. a 9. fijna 2021.



Vybérem voleb do Poslanecké snémovny program vymezi prekazky ve vykonu volebniho prava, témi

jsou pro tento typ voleb:

= ochrana zdravi lidu,

= omezeni svépravnosti.

[7] volby - novy o' X

nazew: |Volby do Poslanecké snémovny kraj (okres): |

typ: | Volby do Poslanecké snémovn | w Ochrana zdravi lidu
~ |Omezeni svépravnosti

termin od: '3 10 2021 |w | do: 0102021 |v' EP 45 dni: | |

[oc ] [_sem ]

-

Automaticky probéhne aktualizace stalého seznamu voli¢u - doplni se volici, ktefi maji statni pfisluSnost
Ceské republiky a ktefi dosahnou 18 let véku ke druhému dni voleb, tj. k 9. fijnu 2021.

Je tfeba pocitat s tim, Ze generovani stalého seznamu k danym volbam potfebuje ¢as v Fadu minut.

7. Seznamy volici

K volbam do Poslanecké Snémovny se pfipravuji 2 seznamy:

e Staly seznam voli¢u

e Zvlastni seznam volicu

Ukonéit Novy Detail Sezname | Eite |
Staly seznam volicu

Zvlastni seznam volicu

Staly seznam voli¢u

Do seznamu zaznamenate vSechna vydani Voli€skych priakaza nebo zafazeni volice do zvlastniho

seznamu voli¢a v jiné obci nebo zvlastniho seznamu u zastupitelského uradu.

Filtrem vyhledate volice a v jeho karté zaskrtnete pole Vydan voli¢sky prikaz a zapiSete &islo vydaného

voli¢ského prikazu nebo vyberete jednu z moznosti zafazeni voli¢e do zvlastniho seznamu.
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vol. okrsek: |7 _ 7asedaci mistnost piekaiky | |

piijmeni, jméno: [Neveécfelové Adéla

rodné prijmeni:

stitni obéanstvi: |7 - Ceska republika

Vydan voliésky prikez, &islo: 12345

datum narozeni: |(7,09.1967 RC: Ia?59m1111 | [ | Zafazeni do zul. seznamu voliéG v jiné obci

misto narozeni: || zatazeni do zul. seznamu u zastupitelského Gradu

stat narozeni: [CZ - Ceska republika

Trvaly pobyt:
zeme: ‘CZ - Ceska republika
obec: ‘Chabafovice ¢ast obce: IChabaFovice
ulice: |Radniéni édito: [328 §

Zmeény a zaznany:

| Poznamka:

Uvedeny zaznam se bude tisknout ve vypisu seznamu pro volebni komisi.

Zvlastni seznam volicu

Tento seznam se vede pro voliCe, ktery neni v jeho uUzemnim obvodu pfihladen k trvalému

pobytu, popfipadé nemuze volit ve volebnim okrsku, v jehoz stalém seznamu je zapsan, a ktery

a) vykonava v obvodu obce zakladni nebo nahradni vojenskou sluzbu,

b) je v nemocnici, porodnici, sanatoriu, Ustavu socialni péfe nebo v obdobném ustavu a zafizeni,
umisténém v obci

c) je v policejni cele, v misté vykonu vazby nebo v misté vykonu trestu odnéti svobody, umisténém v
obci,

d) voli na voli¢sky prikaz.

Do zvlastniho seznamu zapiSe obecni Ufad voli¢e uvedené v bodu a) na zakladé udajl pfislusného
velitele; voli¢e uvedené v bodech b) a c) na zakladé udaju spravy prfislusného Ustavu, objektu nebo

zafizeni.

Zapis do tohoto seznamu provedete nasledovné:

Kliknutim na tlacitko Novy v tomto seznamu se zobrazi moznosti: Poridit a Prevzit

o Moznost Poridit znamena, Ze se otevie detail voli€e, ktery vyplnite.



[F] Detail zviastni seznam
< ®
vol. okrsek: | \:J prekazky

zarizeni: |neuvedeno \j
piiimeni, jméno: | , [ ]

rodné prijmeni: I
datum narozeni: li
statni obéanstui: |cz - Ceska republika u
Trvaly pobyt:
obee: | éast obce: [
ulice: | édéo: | [

diivod zapisu: |

Poznamka:

\ OK-uzaviit |i OK-dalgi i| Storno H Zrusit |

Pfi zapisu prvniho volie je potfeba pofidit seznam zafizeni, ze kterych byli voli€i nahladeni. Zafizeni

zalozZite kliknutim na vybérové tlacitko vedle udaje ,zafizeni*.

e Moznost Prevzit umozni pfevzit a upravit zvlastni seznam z predchozich voleb.

Oba seznamy (staly i zvlastni) se uzaviraji ve stfedu 6. fijna 2021 v 16 h.

8. Tisk Vypisll ze seznamu pro volebni komise

Volebnim komisim se pfedavaji vypisy ze stalého a zvlastniho seznamu voli¢u.

Vypis ze stalého seznamu voli¢i se tiskne ze stalého seznamu voli¢ pro aktualni volby! (Seznam
voleb — Volby do poslanecké snémovny 2021 - Seznamy... - Staly seznam voli¢t — Tisk... - Vypis

ze seznamu (na vysku nebo na Sirku)).

| ukonét | | Detai | | Fir | | Tk |
Vybrané zaznamy »
Staly seznam volict
Vypis ze » Tisk na vySku
Vypis ze seznamu - prazdny | Tisk na Siiku
Rekapitulace
Kontrolni sestavy »
Sumare »

Sestavy je mozné tisknout tfidéné podle mnoha kritérii:



e podle okrsku, ¢asti obce, ulice, Cisla popisného, podle vybrané &asti abecedy v abecednim

poradku.

Vypis ze zvlastniho seznam voli¢a se tiskne podle jednotlivych zafizeni (Seznam voleb — Volby do
poslanecké snémovny 2021 - Seznamy... - Zvlastni seznam voli¢d — Tisk... - Vypis zvl. seznamu podle

zafizeni).

. Ukoncéit - [ Novy . . Filtr | Akce... ‘ - Tisk... }

ll'|

: Vybrané zaznamy 2

Zvlastni seznam voliéu
| Vypis zvl. seznamu podle zafizeni
Prazdny formulaf zvliagtniho seznam volicu

Je tieba vytisknout i prazdny seznam, do kterého komise zapisuje ty voli€e, ktefi pfijdou volit v daném

okrsku na voli¢sky prikaz.

V pfipadé problém( se zpracovanim volebnich seznam( se prosim obracejte na svého obchodniho

zastupce nebo na hot-line KEO-X.



