Pomocny analyticky pfehled (PAP) v systému KEO-U&etnictvi

Vykaz slouzi k ziskavani informaci pro ucely monitorovani a fizeni verejnych financi. Pro tyto ucely vytvari nové
¢lenéni syntetickych Uctd (tzv. pomocny analyticky Gcéet). Pricemz neni tfeba rusit plvodni uZivatelské
analytické ¢lenéni (AU).

Periodicita:
- Ctvrtletni vykaz
Vystup vykazu:
- Zpotizenych dat bude vytvareno 5 XML soubor, které budou predavany do CSUIS, resp.
dle pokyn( krajského ufadu.
- Nebude se predavat zadny tiskovy vystup. Pouze XML soubory.

Potiebné informace pro vykaz PAP:
Vybrané syntetické ucty je tfeba dale analyticky c¢lenit (mimo stavajici analytickych uctd) pomoci nové
definovanych Udajl. Pofizuji se proto nasledujici udaje:
- pomocny analyticky téet (8 mist — dano &iselnikem MF CR), zkr.: PAU

- typ zmény (3 mista — dano &iselnikem MF CR), TZ
- partner aktiva/pasiva (8 mist — 1CO), ICoA/P
- partner transakce (8 mist - ICO). I€O tran

Obsah téchto Gdajil je dan metodikou MF CR a v systému KEO-Ucetnictvi jsou kontrolovéany resp. pfi
pofizeni se nabizi pomoci Ciselnikd systému KEO.

Pozndamka k udaji ,partner”:
- Partnefi jsou uvadény pomoci ¢&isla I€O.
- U tuzemskych partnerq, ktefi nemaji ICO se uvadi kéd: 111
- U zahraniénich partnert bez ICO se uvadi kéd mezinarodni organizace nebo kéd statu. Je
to déno &iselnikem MF CR - viz metodika MF CR.

Vykaz PAP v systému KEO-U¢etnictvi
V systému KEO-U&etnictvi 7.92 a vy33i je mozné nové Gdaje pro vykaz PAP pofizovat dvojim
zpUsobem:
- interaktivné, tj. okamZité pfi pofizovani Gcetnich informaci, nebo
- davkové, tj. samostatné pouze PAP Udaje po pofizeni Gcetnich informaci.

Potizovat PAP informace lze v ,saldokontu” i v ,ucetnich denicich”.

Informace pro vykaz PAP mohou obsahovat i Ucetni data importovana z ostatnich subsystému KEO (z
mezd, poplatk(, majetku,...) . V poslednich verzich subsystémd Mzdy a Poplatky je jiZz podpora pro
automatické dopliovani PAP informaci pomoci ¢iselniku.



Pracovni postupy

Nastaveni prace — parametry:

Pro préaci s vykazem PAP je tfeba nastavit dva parametry a zkontrolovat nastaveni ICO u seznamu bankovnich
uctd a pokladen.

a) Zakladni parametr pro zpracovani vykazu PAP
Zakladni parametr urcuje, zda organizace bude zpracovavat (porizovat) idaje vykazu PAP. Po instalaci
je nastaven na , NE“, tj. nezpracovavat vykaz PAP. Parametr je uveden v nabidce:
6.Ucetnictvi
C.Parametry a Ciselniky, ostatni akce
1.Parametry a Ciselniky zpracovdni
3.Parametry — pro ucetnictvi
1.Zdkladni parametry
0 Zpracovavat vykaz PAP: Ano/Ne

Nastavenim parametru na , A“ ovlivni i zplsob exportu Ucetnich vét na krajsky urad formatem vét 56E.

b) Parametr zpisobu pofizeni udaja PAP

Druhy parametr urcuje, zda dany uZivatel bude pofizovat udaje PAP okamzité pfi zauctovani
(tj.interaktivné). Parametr je nutno nastavit pro kazdy pocita¢ provozujici icetnictvi. Je umistén
v nabidce:

6.Ucetnictvi

C.Parametry a Ciselniky, ostatni akce

1.Parametry a Ciselniky zpracovadni

3.Parametry — pro ucetnictvi

U.Parametry knihovdni do ucetnich denikd(lokdlini)

0 Pofizovat informace pro PAP interaktivné: Ano/Ne

c) Pofizeni 1€O banky/pokladny
Pro automatizované nasazovani ICO (A/P) v priibéhu pofizeni je vhodné zkontrolovat, event. doplnit
ICO banky u jednotlivych bankovnich uétt. ICO banky je nutné doplnit i k jednotlivym pokladndm. Tzn.

banku, kam se finan¢ni prostfedky pokladny ukladaji nebo odkud se vybiraji. Provede se to pomoci
nabidek:

6.Ucetnictvi

C.Parametry a Ciselniky, ostatni akce

1.Parametry a Ciselniky zpracovadni

4.Parametry — pro saldokonto

1.Seznam bankovnich uctu a pokladen

U kazdého Gctu nebo pokladny stiskem kldvesy F10 se zobrazi ICO banky.

Ciselniky potiebné pro vykaz PAP:

- Ciselnik ,,pomocnych analytickych u&ta“ (zkr. ,PAU*) - Cis3Uc52
- Ciselnik ,typ& zmé&n“ (,TZ“) u ,pomocnych analytickych Gétd“ - Cis3Uc53
- Ciselnik nazva ,typt zmén“ - Cis3Uc54

- Ciselnik partnert — pouziva se béZny seznam obchodnich partnerd. Seznam ostatnich
partner( (mezinarodni organizace a Ciselnik statli u zahranicnich partnerll) neni soucasti
systému KEO-Ucetnictvi a pouzivaji se kody z prilohy MF CR.



Pofizeni PAP udaju:

Interaktivni pofizeni dat:

Program automaticky u vybranych G¢td, pri pofizeni jedné Ucetni operace (jednoho
radku), po stisku ENTER na udaji DAL zobrazi, o fadek niz, jednoduchy jednoradkovy
formulaF s Udaji pro vykaz PAP. Tj. PAU, TZ, a ICO A/P nebo ICO transakce.

Je-li informace jednoznacna, tak ji program sam automaticky nasadi. V opacném pfipadé
se zobrazi samostatné okno s odpovidajici ¢iselnikovou nabidkou. Kurzor je nastaven na
nejbézné;si polozku. UZivatel si vybere hodnotu z Ciselniku klavesou ENTER.

Pfi pofizeni u prvotnich dokladd (v saldokontu) se ICO partnerii nasazuje automaticky

z prvotnich dokladd. A to véetné I1CO bank.

Opravovat potizené PAP informace lze po stisku kldvesy TAB na existujici vété v uéetnim
deniku (oprava jedné véty) nebo pomoci kldves CTRL F10 (oprava dat celého ucetniho
dokladu).

Davkové pofizeni:

UzZivatel nasledné po pofizeni ucetnich informaci mize pomoci kldvesy CTRL F10 vyvolat
,davkové” poftizeni informaci PAP. Pfi tomto pofizeni se edituji pouze PAP informace. Lze
editovat:

0 vsechny doklady zvoleného deniku (postupné za sebou)nebo

0 pouze jeden pravé nastaveny doklad.

Opis potizenych informaci:

V ucetnim deniku Ize pouzit nabidku:

Shift F6 — Tisk

7.0pis dokladii pro PAP
V opise jsou nedostatky v PAP informacich vyznadeny teckami ,,. .. “ a doklad je oznacen
jako chybny.

Kontroly potizenych PAP informaci:

Mésicni uzavérka ucetniho obdobi kontroluje spravnost vypInéni PAP Udaja. PFi chybach
nejde ucetni obdobi uzavfit!

UZivatel zpracovavajici vykaz PAP musi mit PAP informace u vSech ucetnich operaci, kam
podle &iselnikt MF CR patfi!

Kontrola se provadi i pfed zpracovanim vykazu. Jsou-li chyby, nelze vykaz zpracovat!

Kontrolu PAP informaci je moZné vyvolat samostatnou nabidkou pro vybrané ucetni

deniky:
6.Ucetnictvi
2.UcCetnictvi (Ucetni deniky, uzdvérky,...)
2.Kontrola ucetnich deniki
3.Samostatnd kontrola vyplnéni PAP udaji



Obecna pravidla pfi pofizeni PAP informaci:

- Davkové pofizeni lze vyvolat i v pfipadé, Ze ma uzivatel prvotné nastaveno interaktivni
pofizeni. A to:
0 Klavesou CTRL F10 pro cely doklad (
0 Klavesou TAB pro dany fadek

- Zménu hodnoty PAP ldaje: pfepsani nebo vynulovanim a stiskem klavesy ENTER.

- PfFi uctovani v denicich a interaktivnim pofrizeni PAP informaci se vidy nabizi pofizovaci
formular pro PAP informace, ale nekontroluje se jejich naplnéni. Mohou zUstat
nenaplnény.

- Pofizeni partner( :
0 Nasazovani partnerd je dano ¢iselnikem podle udaji PAU a TZ.
0 Nékde partner nepotizuje, nékde se uvadi pouze jeden z partner a nékde se
musi uvadét oba (tj. partner aktiv/pasiv a partner transakce).
0 U davkového pofizeni program ukazuje, zda se ma poftidit partner A/P nebo
transakce zobrazenim textu (,,A/P:“ nebo , Tran:“) pfed Udajem, kam se zaddva
udaj ICO. P¥i interaktivnim pofizeni nabizi pouze dany tdaj.

- Zadani PAP informace u véty ¢i Udaje, kde neni tfeba, nema vliv na spravny vysledek. Do
vykazu se prebiraji pouze Ciselnikem dané Gdaje u vybranych vét.

- Je-liujedné Ucetni operace potfeba zadat vice PAP (daju, je tfeba Ucetni operaci rozdélit
na vice radkd. Vazba mezi SU/AU a PAP informacemi musi byt 1:1.

- Zdlvodu nasazovani spravného typu zmény je nutné spravné uctovat na stranu MD a D.
Ma to vliv na spravné nasazovani typu zmény (udaj TZ).

- P¥ipofizovani PAP informaci v saldokontu (predpis, oprava ptipravy platby, fakturace
v pokladné,...), kde se zauctovani generuje automaticky, se navic kontroluji PAP
informace pfi opusténi rozuctovani.

- PFiuzavérce bankovniho vypisu ¢i pokladni davky a prenosu Ucetnich operaci do ucetnich

denik( se automaticky nasazuje (tvrdé prepisuje) ICO banky do Gdaje ,ICO A/P“ u
potfebnych syntetickych G¢ta.

Odkazy na stranky MF CR:

Informace k vyhlasce ¢.383/2009 Sb. — materiadly k Metodice tvorby PAP:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane ucetni reforma vf pravpred platna leg vyhlasky2011 67128.html

Posledni aktualizace vyhlasky ¢.383/2009 Sh:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane ucetni reforma vf pravpred platna leg vyhlasky2011 66793.html

Aktudlni ¢iselnik nerezidentnich partner(:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane ucetni reforma vf pravpred platna leg vyhlasky 67130.html




Prilohy

Struktura vykazu PAP:

Vykaz obsahuje 13 ¢asti:

Pocatecni a koncové stavy a obraty na vybranych rozvahovych tGctech
Vybrané naklady od pocatku roku za hlavni a hospodaiskou Cinnost
Vybrané vynosy od pocatku roku za hlavni a hospodarskou ¢innost

IV. DNM a DHM - typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych Gc¢td

V. Zasoby - typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych uctd

VI. Pohledavky - typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych ucta

VII. Zavazky - typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych G¢tl

VIII. Ostatni aktiva - typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych uctl

IX. Jméni Ucetni jednotky - typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych G¢tl

X. Pocatecni a koncové stavy na vybranych rozvahovych Uctech v ¢lenéni podle jednotlivych partnert
aktiva/pasiva

XI. Vybrané naklady a vynosy od pocatku roku za hlavni a hospodarskou ¢innost v ¢lenéni podle
jednotlivych partnerd transakce

XII. Typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych ucta v ¢lenéni podle jednotlivych partnert
transakce

XIII. Typy zmén na strané MD a D vybranych rozvahovych ucta v ¢lenéni podle jednotlivych partnert

aktiva/pasiva a partner( transakce

Formalni ¢lenéni:

a) Tabulky Cast I, Cast Il a Cast Il obsahuji Gdaje o vybranych syntetickych tétech v detailnim analytickém

¢lenéni.

b) Tabulky Cast IV, Cast V, Cast VI, Cast VII, Cast VIIl a Cést IX obsahuji Udaje o charakteru pFirGstka a
ubytk( na vybranych syntetickych rozvahovych Gétech v detailnim analytickém c¢lenéni, resp. rozkladaji

celkovy obrat na strané MD / D téchto Uc¢tl na pfedem definované kategorie zmén vlivem transakci,

precenéni a ostatnich zmén objemu.

c) Tabulky Cést X, Cast X1, Cast XIl a Cast Xl ve vybranych pfipadech detailngji rozkladaji udaje uvedené
v pfedchozich tabulkach v ¢lenéni podle jednotlivych partnerd aktiva / pasiva anebo jednotlivych

partner( transakce, popf. podle obojiho tohoto ¢lenéni soudasné.

Legislativni podpora:
Zakony a vyhlasky:
- Z&akon €. 563/1991 Sb.
- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.
- Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb.
- metodiky ke zpracovani vykazu vydané MF CR (viz odkazy)

Povinnost zpracovavat vykaz:

Od ledna 2012 zpracovavaji vykaz:

- USC majici vice neZ 3000 obyvatel,

- PO organizace s celkovymi aktivy nad 100 mil.korun
Od ledna 2013:

- USC majici vice nez 1500 obyvatel,

- PO organizace s celkovymi aktivy nad 20 mil.korun
Od ledna 2014:

- USC majici vice neZ 1000 obyvatel,

- PO organizace s celkovymi aktivy nad 10 mil.korun



